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Guatemala, 31 de Enero de 2017.
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Licenciado //
Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de
activi@ades conforme a l/o" estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profgsionales Numero 1140-2,017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 28-
2,047 correspondiente al periodo del 12 al 31 de enero’de 2017, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie C numero 0001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesoria en la verificacion e identificacion de las areas a evaluar para la
emisién de manuales de normas y procedimientos, en las areas asignadas por el
Despacho Viceministerial,

2. Brindar asesoria en la evaluacion de las areas identificadas con los responsables
de la ejecucion de los procesos, para determinar las normas y procedimientos a
elaborar,

3. Brindar asesoria en la verificacion del soporte necesario de las transacciones para
establecer que cumplan con el ordenamiento legal vigente, previo a la autorizacion
de las autoridades del Despacho Viceministerial,

4. Otras relacionadas con los servicios y gestiones que periédicamente presta en el
Despacho Viceministerial.




RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se efectud la recopilacién y verificacion de la base legal para el calculo y la
asignacién de los complementos y bonificaciones que integran el salario y jornales
relacionados con la redaccion de los contratos del personal con plazas bajo los
renglones 029 y 031 asignadas para 2017, en el Vice ministerio del Deporte y la

Recreacion.

Se brindé asesoria para la verificacion de la adecuada elaboracion de los
contratos de personal emitidos para 2017 en el Vice ministerio del Deporte y la
Recreacion, bajo el renglén 029, previo a la firma del Vice Ministro.

Se brindo asesoria para la verificacion de la adecuada elaboracion de los
contratos de personal emitidos para 2017 en el Vice ministerio del Deporte y la
Recreacion, bajo el renglén 021, previo a la firma del Vice Ministro.

Se brindé asesoria en la coordinacion de las delegaciones de Recursos
Humanos, Financiera y de Asuntos Juridicos con el vice despacho, para la
adecuada revisién de los contratos de jornaleros y su respaldo, emitidos para 2017
en el Vice ministerio del Deporte y la Recreacion, bajo el renglén 031, previo a la
firma del Vice Ministro.
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